Pápakörnyéki Önkormányzatok Feladatellátói Társulás
2014. évi belső ellenőrzés munkaterve

	Sor-szám
	Ellenőrizendő költségvetési szerv 
	Ellenőrzés tárgya
	Ellenőrzés típusa és módszere Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzés ütemezése
	Szükséges ellenőrzési kapacitás (nap, fő)

	1.
	Adásztevel Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetés ellenőrzése,

2013. évi költségvetési beszámoló ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. IV hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	2.
	Bakonyjákó Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetés ellenőrzése, 
2013. évi költségvetési beszámoló ellenőrzése

	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. IV. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	3.
	Bakonypölöske Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló ellenőrzése,
2013. évi költségvetési tervezés ellenőrzése


	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VI. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	4.
	Bakonyság Község Önkormányzata
	Vagyonkezelés és nyilvántartás kialakításának ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2012. év

2013. év
	2014. V. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	5.
	Bakonyszentiván Község Önkormányzata
	Költségvetési beszámoló és zárszámadás szabályszerűsége.
Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés) ellenőrzése

	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. V. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	6.
	Bakonyszücs Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló és közbeszerzések ellenőrzése

	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. V. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	7.
	Bakonytamási Község Önkormányzata
	Saját bevételek alakulása,
Szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása, használata.

Házipénztár kezelés.

Bakszámla forgalom ellenőrzése.

Civil szervezetek támogatása
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VI. hó 
	29 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	8.
	Béb Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló és közbeszerzések ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013.
	2014 V. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	9.
	Békás Község Önkormányzata
	2013. évi beszámoló felülvizsgálata.
2014. évi országos és helyi választások elszámolásának ellenőrzése.

A házipénztár forgalmának ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
2014. év
	2014. XII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	10.
	Csót Község Önkormányzata
	Költségvetési beszámoló és zárszámadás szabályszerűsége.
Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés) ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VI. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	11.
	Dáka Község Önkormányzata
	Költségvetés tervezés,
előirányzatok módosításának ellenőrzése.

Gazdálkodást meghatározó szabályzatok ellenőrzése.

Bizonylatok ellenőrzése.

Vagyon nyilvántartás, leltározás ellenőrzése.

Bevételi gazdálkodás és a kötelezettségvállalás értékelése.

Zárszámadás, pénzmaradvány elszámolás szabályszerűsége. Munkaköri leírások és a belső ellenőrzési tevékenyég ellenőrzése.


	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év

	2014. IV. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	12.
	Döbrönte Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló elkészítése.
2013. évi költségvetés tervezése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. XI. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	13.
	Farkasgyepű Község Önkormányzata
	Közérdekű adatok közzétételének ellenőrzése.
Zárszámadás vizsgálata.

Közbeszerzések vizsgálata.

A kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés szabályozottságának, végrehajtásának vizsgálata.


	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes illetve szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. XI. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	14.
	Ganna Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló elkészítése.
2013. évi költségvetés tervezése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. XI. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	15.
	Gecse Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló és zárszámadás szabályszerűségi ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. IX. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	16.
	Kup Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló elkészítése.
2013. évi költségvetés tervezése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014.X. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	17.
	Külsővat Község Önkormányzata
	A költségvetési beszámoló szabályszerűsége.
Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettség-vállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai igazolás) rendjének, ellátásának ellenőrzése

Központi költségvetésből származó hozzájárulások, támogatások vizsgálata.

A személyes gondoskodást nyújtó szociális alapszolgáltatás (szociális étkezés) térítési díj megállapítása, beszedése, elszámolása.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	18.
	Magyargencs Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló ellenőrzése.
Házipénztár működésének ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	19.
	Marcalgergelyi Község Önkormányzata
	A költségvetési beszámoló szabályszerűsége.

Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettség-vállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai igazolás) rendjének, ellátásának ellenőrzése

Központi költségvetésből származó hozzájárulások, támogatások vizsgálata.

A személyes gondoskodást nyújtó szociális alapszolgáltatás (szociális étkezés) térítési díj megállapítása, beszedése, elszámolása
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VIII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	20.
	Mezőlak Község Önkormányzata
	2013. évi beszámoló felülvizsgálata.

2014. évi országos és helyi választások elszámolásának ellenőrzése.

A házipénztár forgalmának ellenőrzése.
Tengelic Természetvédő Óvoda pályázatok elszámolásának, pénzfelhasználás szabályosságának ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
2014. év
	2014. XII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	21.
	Nagygyimót Község Önkormányzata
	Költségvetés beszámoló és zárszámadás szabályszerűsége.
Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés) ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	22.
	Nemesgörzsöny Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló ellenőrzése.
Házipénztár működésének ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. VIII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	23.
	Nemesszalók Község Önkormányzata
	A költségvetési beszámoló szabályszerűsége.

Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettség-vállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai igazolás) rendjének, ellátásának ellenőrzése

Központi költségvetésből származó hozzájárulások, támogatások vizsgálata.

A személyes gondoskodást nyújtó szociális alapszolgáltatás (szociális étkezés) térítési díj megállapítása, beszedése, elszámolása.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. X. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	24.
	Nóráp Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló elkészítésének ellenőrzése.

2013. évi költségvetés tervezésének ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. X. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	25.
	Pápakovácsi Község Önkormányzata
	2012. évi beszámoló elkészítésének ellenőrzése.

2013. évi költségvetés tervezésének ellenőrzése.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. X. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	26. 
	Pápasalamon Község Önkormányzata
	Költségvetés tervezés,

előirányzatok módosításának ellenőrzése.

Gazdálkodást meghatározó szabályzatok ellenőrzése.

Bizonylatok ellenőrzése.

Vagyon nyilvántartás, leltározás ellenőrzése.

Bevételi gazdálkodás és a kötelezettségvállalás értékelése.

Zárszámadás, pénzmaradvány elszámolás szabályszerűsége. Munkaköri leírások és a belső ellenőrzési tevékenyég ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. IV. hó
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	27.
	Vaszar Község Önkormányzata
	2013. évi költségvetési beszámoló és zárszámadás szabályszerűségi ellenőrzése
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. IX. hó
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	28. 
	Vinár Község Önkormányzata
	A költségvetési beszámoló szabályszerűsége.

Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettség-vállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai igazolás) rendjének, ellátásának ellenőrzése

Központi költségvetésből származó hozzájárulások, támogatások vizsgálata.

A személyes gondoskodást nyújtó szociális alapszolgáltatás (szociális étkezés) térítési díj megállapítása, beszedése, elszámolása.
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. XII. hó
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)

	29.
	Pápakörnyéki Önkormányzatok Feladatellátó Társulás 
	· 2011. évi költségvetési beszámoló és zárszámadás és szigorú számadású bizonylatok kezelése, nyilvántartása ellenőrzése 

· 2012. Évi térítési díjak megállapítása házi segítségnyújtáshoz

· Orvosi ügyeleti gépjármű üzemanyag elszámolás ellenőrzése

· Átadott pénzeszközök, támogatások rendszerének vizsgálata
	Szabályszerűségi és rendszer-ellenőrzés

Módszere:

tételes és szúrópróbaszerű

Ellenőrizendő időszak:

2013. év
	2014. XII. hó 
	6 nap

3 fő (vizsgálat-vezető és 2 fő belső ellenőr)


