PAPAKORNYEKI ONKORMANYZATOK
FELADATELLATO TARSULASANAK ELNOKE
8564 Ugod, Kossuth u. 32.

Eloterjesztés
a Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulas
Tarsulasi Tanacs
2020. julius 15-i iilésére
2. napirend

2. Napirend: Tarsulds 2019. évi belsé ellenérzésérél késziilt jelentés megtargyaldsa
Tisztelt Tarsuldsi Tanacs!

A Bocskay és Tarsa Bt. a Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulasa 2020. évi
belsé ellenérzési terve alapjan a Tarsulds mikodésének torvényessége, a Papakomyéki
Onkorményzatok Feladatellato Intézményénél a 2019. évre vonatkozo gazdalkodasi
szabalyzatok, a 2019. évi pénztari és bankbizonylatok, azok alapdokumentumai ellenérzését
elvégezte, az ellenérzéssel kapesolatos belsé ellendrzési jelentést elkészitette.

A jogszabalyi el6irasok alapjan a belso ellendrzési jelentést a Tisztelt Tarsuldsi Tanacs részére
megismerés végett benyujtom.

Ugod, 2020. 07. 06.
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Papakérnyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulds

Tarsulasi Tanacsa

.../2020. (VII. 15.) hatarozata

A Pépakérnyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa a A Bocskay és
Tarsai Bt. a Papakomyéki Onkorményzatok Feladatellaté Tarsulésa 2020. évi belsé ellenérzési
terve alapjan a Térsulas mikodésének torvényessége, a Papakornyéki Onkormanyzatok
Feladatellato Intézményénél a 2019. évre vonatkozd gazdalkodasi szabalyzatok, a 2019. évi
pénztari és bankbizonylatok, azok alapdokumentumai ellenérzését elvégezte, az ellenérzéssel
kapcsolatos belso ellendrzési jelentést megismerte, azt tudomasul vette.

Hataridd: Folyamatos

Felelds: EInsk



Bocskay és Tarsa Bt.
Veszprém

Belsé ellen6rzési jelentés

Pipakérnyéki Onkorményzatok Feladatellaté Tarsuldsa 2020. évi belsé ellendrzési terve
1. pontja alapjan a 2019. évi pénzkezelés ellenérzésérol.

Belsé ellenérzési feladatok
ellitisaval megbizott tirsasag:

Az ellenérzést végezte:

Megbizélevél szama:
Megbizélevél érvényessége:

Ellenérzott szerv, szervezeti egység:

Jogszabilyi felhatalmazis az ellenorzésre:

Ellenérzés tipusa:

Ellenérzés targya:

Ellenérzés célja:

Bocskay és Tarsa Bt.
8200 Veszprém, Jutasi u. 91. Fsz. 3.
27268676-1-19

Kiss Maria belso ellendrzési vezetd

regisztracios szam: 5112998

Farkas Gyorgyi bels6 ellenér
regisztracios szam: 5112983
Zéman Gyorgyi belso ellenér
regisztracios szam: 5115277

1/2020.
2020. marcius 01 — 4prilis 30.

Papakornyéki Onkonnényzatok
Feladatellaté Tarsulasa

370/2011.(X11.31.) korményrendelet
szabalyszeriiségi és rendszer ellendrzés

a 2019. évre vonatkozo gazdalkodasi
szabalyzatok;

a 2019. évi pénztari és bankbizonylatok,
azok alapdokumentumai.

annak megallapitasa, hogy

rendelkeznek-e a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyzatokkal, azokat
aktualizaltak-e a Jogszabalyok
eléirdsainak  és a  helyi szervezet
véltozasainak megfelel6en;

a belsé kontrollrendszer kialakitasa
szabalyszerlien megtortént-e, ami a
kockazatok kezelése és a bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott
tfolyamatrendszer;



- a pénzkezelés és a pénzgazdalkodas sordn
a kontrollrendszer szabalyszerlien
miikodoti-e, a  kordbbi  vizsgalatok
megallapitdsaira torténtek-e intézkedések;

- mekkora nagysdgrendii a készpénzmozgas
a pénzforgalomban.

Ellenérzitt idészak: 2019. januar 01 — 2019. december 31.

Ellenérzés idépontja: 2020. marcius 11,

Ellenérzés idészakaban hivatalban 1évé vezeték: Vords Tibor Tarsulas Elnoke
Vida Laszl6 munkaszervezeti feladatokat
ellatd jegyzo

Alkalmazott ellenérzési modszerek, eljarasok: a bizonylatok és a dokumentumok
ellendrzésénél a szabalyszeriiségi
kovetelmények vizsgalatat kell elvégezni,
egyes idOszakokat tételesen, mig mas
idészakokat szuréprobaszertien.

Ellenérzési jelentés elkészitésének hatarideje: 2020, aprilis 30.

Részletes vizsgalati feladatok:

1. Elkészitették-e, illetve aktualizaltdk-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatokat.
Azok megfelelnek-e a vonatkozo jogszabalyok és a helyi szervezet miikodési
folyamatainak. A belsé kontrollrendszer pénzkezelésre vonatkozé szabélyszeru
kialakitdsa megfeleléen megtortént-e, biztositott-e a takarékos miikddés, megtiortént-e
a kockazatok minimalizaldsa, a miikodéssel kapesolatos informaciok naprakészek és
pontosak-e.

2. Megfeleléen miikdott-e a folyamatba épitett elézetes, utolagos és vezetdi ellendrzés.

A jogosultak igazolték-e és irtdk-e ala a pénztari és banki pénzmozgasok bizonylatait,
utalvanyrendeleteit.
A kotelezettségvallalds nyilvantartasa biztositotta-e, hogy a kotelezettségvallalasok és
az utalvanyozisok csak a jovdhagyott elSiranyzatok meértékéig teljesiiljenek. A
gazdalkodasi jogkor gyakorlasa sordn betartottik-¢ az Osszeférhetetlenségi és a
képzettségi kovetelményeket.

3. A pénzkezelés alapbizonylatai megfeleltek-e az Sztv., az Ahsz. és az egy¢b pénziigyi
jogszabdlyokban  foglaltaknak. A  teljesitéseket minden esetben irdsos
dokumentumokkal  tamasztottak-e  ald,  biztositottdk-e  a nagy  értéki
kotelezettségvallalasok el6zetes irasba foglalasat.

4. Figyelembe vették-e a pénzkezelés soran a korabbi belsé ellendrzések megallapitasait
¢s javaslatait. A pénzforgalomban milyen nagysagrendet képvisel a készpénzforgalom.
A fékonyvi nyilvantartasokat megfeleléen részletezett analitikaval timasztottak-e ala.

Jogszabalyok:
Sztv. a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény
Aht. az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény



Avr. az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl sz6lo 368/201 1.(XIL.31.)
szamu kormanyrendelet

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) szamu kormanyrendelet

Bkr. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) szamu kormanyrendelet

Helyi szabalyzatok:
Pénzkezelési szabalyzat
Gazdalkodasi jogkor gyakorlasarol sz616 szabalyzat
Belsé kontrollrendszer szabélyzat

I1.
Részletes megallapitasok

A pénzkezelés és pénzgazdalkodas ellendrzésekor vizsgalat targyat képezte a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatok tartalma, hatalya, azok megfelelése a vonatkozé Jogszabalyoknak és
a koltségvetési szervek miikodésének, tovabba a belsé kontrollrendszer pénzkezelésre
vonatkozé szabalyszerti kialakitasa, a folyamatba épitett ellenérzés mitkodése.

A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és folyamatrendszer, melynek célja a
miikodés és a gazddlkodds soran a tevékenységek szabalyszeri, gazdasagos, hatékony,
eredményes végrehajtasa, az elszamolasi kitelezettségek teljesitése, az erdforrasok védelme.

A belso kontrollrendszer teriiletei:
= kontrollkérnyezet
» kockazatkezelési rendszer
*  kommunikacios rendszer
" monitoring rendszer

Kockdzatkezelési rendszer: iranyitasi eszkézok és modszerek, amelynek elemei a célok
elérését veszélyezteté tényezok azonositasa, elemzése, kovetése, a kockazati kitettség
mérséklése.

Kontrollkérnyezet: elemei a személyes és a szakmai elkotelezettség, a szakmai hozzaértés, a
felsd vezetés hozzaallasa, a szervezeti struktira, a huméneréforras politika és a gazdalkodas.

Kommunikacio: az informaciéo tovébbitasdnak megvalosulasa, a résztvevok kozotti
tajékoztatas; a tények és azok magyarazatanak kozlése.

Monitoring: kiillonb6zé szintli szervezeti célok megvaldsitasi folyamatanak figyelemmel
kisérése.

A belso kontrollrendszer kialakitasinak megfelelésége:

A Papakomyéki Onkorményzatok Feladatellité Tarsulasa ¢és Feladatellato Intézménye

pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait a Vaszari Kozos Onkormanyzati Hivatal latja

el.

A Pénzkezelési szabalyzat 2018. januar 01-t61 hatdlyos. A szabalyzatban rendelkeztek a

bankszamlak korér6l, a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsagokrodl, a bankkartyak
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hasznélatdnak rendjérdl, a banktermindl mitkodésérél. Szabalyoztak a hazipénztar miiksdési
rendjét, mellékelték a pénzkezelok (pénztéros, pénztaros helyettes) felelosségvallalasi
nyilatkozatat, a pénzszéllitasra jogosultak megbizéasait. Meghataroztak a pénzszallitas modjat.

A Pénzgazdalkodasi Kotelezettségvallalasi szabalyzat szintén 2018. januar 01-tl hatalyos. A
szabalyzatban meghatdroztak a gazdalkodasi jogkort gyakorlok feladatait, rendelkeztek az
Osszeférhetetlenségrol. A szabalyzathoz mellékelték a gazdalkodasi jogkort gyakorlok irasbeli
megbizasait, a jogkérok gyakorldinak a jogszabalynak megfelelé nyilvantartasat és az aldiras
mintakat.

Vizsgalat targyat képezte a kulcskontrollok szabalyszerti mikédése:

= ateljesitésigazolds szabalyszeri elvégzése,
" az érvényesités megtorténte,
= apénzigyi ellenjegyzés.

A vizsgalt id6szakban kotelezettségvallalas a targyévre elfogadott koltségvetési rendelet
elbiranyzatainak erejéig tértént. A sziikség szerinti eldiranyzat modositasokat elvégezték és
azokat rendeletben fogadtdk el. Az eldiranyzatokat és azok felhasznalasat a Jjogszabalyban
foglaltaknak megfeleléen tartottdk nyilvan.

A pénztari és a banki pénzkezelés rendszere:

A Tarsulasnal és a Feladatellato Intézménynél a banki és a pénztari pénzforgalomhoz az ASP
programban keriiltek kiallitisra a pénztarbizonylatok és a kiadési és a bevétel utalvanyok. A
pénztarbizonylatokat aldirta az utalvanyozo, az érvényesito, a pénztaros és a pénztarellendr.
Az utalvanyokon megtdrtént a kotelezettségvallalds, az utalvanyozas és az érvényesités is. A
kifizetést megalapozo alapbizonylatokon végezték el a teljesitések igazolasat és a pénziigyi
ellenjegyzést. Mind a banki, mind a pénztari kifizetések esetében az utalvanyokra felvezették
a kotelezettségvallalas nyilvantartidsba vételi sorszamokat is. A nagy értékii kiadasokhoz
minden esetben mellékelték az elézetes irasbeli kotelezettségvallalasi dokumentumokat.

A pénzkezelés bizonylatainak vizsgalata 2019. aprilis, méjus, szeptember és oktober
honapokra vonatkozoan tételesen, mig a tébbi honap bizonylatai esetében szurdprobaszeriien
tortént.

A pénzgazdalkodassal és a pénzkezeléssel kapcsolatos kockdzatok a vizsgalt id6szakban
minimalisak voltak.

I1I.
Vezetéi dsszefoglalo (Kovetkeztetések)

e A Papakdémyéki Onkorményzatok Feladatellaté Térsulasinal és a  Feladatellato
Intézménynél a pénzkezelés vizsgédlata az Aht. és a Bkr. eldirasainak megfelelden tortént.

* Azellendrzés kiterjedt a szabalyzatokra, a kontrollrendszer kialakitasara és miikdésére.

* A pénzgazdalkodés a targyévre elfogadott kdltségvetés alapjan tortént, az eléiranyzatokat
¢s azok teljesitését szabalyszeriien tartottak nyilvan.



e A Tarsulas és az Intézmény pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait a Vaszari
K6z6s Onkormanyzati Hivatal latta el.

® A belsd kontrollrendszert szabalyszertien alakitottak ki. A kuleskontrollok megfelel6en
mikodtek, a teljesitések igazoldsa és a peénziigyi ellenjegyzés az alapbizonylatokon
megtortént.

e A Pénzkezelési és a Pénzgazdalkodasi Kotelezettségvallalasi szabalyzatok hatalyosak
voltak, azokat a szervezeti, személyi és Jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen
aktualizaltak. A gazdalkodasi jogkorok gyakorléit irdsban biztak meg, arrol szabalyszer(
nyilvéantartast vezettek. Négy honap pénztari és banki bizonylatait teljes kériien, a tébbi
hénap  bizonylatait  szaréprébaszeriien vizsgdltuk. Az utalvanyokon és az
alapbizonylatokon az alairasok hianytalanok voltak. Az utalvanyokon feltiintették a
kotelezettségvéllalas nyilvantartasba vételi sorszamokat. A nagy értéki kifizetésekhez
mellekeltek az irasbeli kotelezettségvallalasokat.

® A pénzgazdilkodas és a pénzkezelés soran betartottdk a vonatkozo jogszabalyok és a helyi
szabalyzatok eldirasait. A pénzkezelés kockazatai a vizsgalt idészakban jelentéktelenek
voltak.

Veszprém, 2020. aprilis 15.

bels6 ellendrzési vezetd

belso ellenor belso ellenér



Megismerési zaradék

A Papakomyéki Onkormanyzatok Feladatellato Térsulasanak 2020. évi belsd ellenérzési terve
1. pontjarél késziilt jelentést a 370/201 1.(XIL.31.) Kormanyrendelet 42. § (1) bekezdés
eloirasai szerint atvettem, megismertem.

A jelentéssel kapesolatban a 370/201 1(XI1.31.) Korményrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtél szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasa a jelentéstervezettel valo egyetértést jelent.

Pépa, 2020. .........ccoviireii

Tarsulas Elnoke munkaszervezeti feladatokat
ellato jegyzo



