Boeskay és Tarsa Bt.
Veszprém

Belso ellenérzési jelentés

A Pipakornyéki Onkormanyzatok Feladatellité Tarsulisa 2018. évi belsé ellenérzési
terve 1. pontja alapjin a Tarsulas miikodésének toérvényessége, az Intézménynél a
kozalkalmazotti nyilvantartasok és a kiozalkalmazotti besorolasok ellen6rzésérol.

Belsé ellendrzési feladatok
ellatasaval megbizott tarsasag:

Az ellenorzést végezte:

Megbizolevél szama:
Megbizolevél érvényessége:

Ellenorzott szerv, szervezeti egység:

Jogszabalyi felhatalmazas az ellendrzésre:

Ellen6rzés tipusa:

Ellendrzés targya:

Ellenérzés célja:

Bocskay és Tarsa Bt.
8200 Veszprém, Jutasi u. 91. Fsz. 3.
27268676-1-19

Kiss Méria bels6 ellendrzési vezetd
regisztracios szam: 5112998
Farkas Gydrgyi belsé ellenor
regisztracios szam: 5112983
Zéman Gyorgyi belsé ellendr
regisztracios szam: 5115277

1/2018.
2018. méarcius 19 — majus 31.

Papakémyéki Onkorményzatok Feladat-
ellato Tarsuldsa és az Intézmény

370/2011.(XIL.31.) korméanyrendelet
szabélyszertliségi ellendrzés

a Tarsulds mikodésének torvényessége, a
tarsulasi tanacsiilések elokészitése,
levezetése, a hatdrozatok és a jegyzo-
konyvek szabalyszeriisége;

az Intézménynél a  kozalkalmazotti
nyilvantartasok, a kézalkalmazotti
besoroldsok szabalyszertsége.

annak megallapitasa, hogy

a  Tarsuldsi  Tanacs a  hatalyos
jogszabalyok, valamint a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat szerint mikodik-¢;



- az Intézmény altal foglalkoztatott
kozalkalmazottak nyilvantartasa,
besorolasa megfeleld-e.

Ellenérzott idészak: 2017. januar 01 — 2017. december 31.
Ellenérzés idopontja: 2018. aprilis 25.

Ellenérzés idoszakaban hivatalban 1évé vezetik: Varga Péter Tarsulas Elnoke
Vida Laszlo aljegyzd

Alkalmazott ellenérzési modszerek, eljarasok: a bizonylatok ¢és a dokumentumok
ellendrzésénél a szabalyszerliségi
kovetelmények vizsgalatat kell elvégezni,
egyes iddszakokat tételesen, mig mas
iddszakokat sziardprobaszertien.

Ellenérzési jelentés elkészitésének hatarideje:  2018. majus 31.

Részletes vizsgalati feladatok:

1. A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden elkészitették-e a Szervezeti €s Miikddési
Szabalyzatot.

2. A Tarsuldasi Megallapodds megfelel-e a vonatkozd jogszabalyoknak, abban

meghataroztak-e a Tarsulas feladatait, céljat, tagjait, a dontéshozatal szabalyait, a

Tarsulas szerveit, mikodését.

Az Intézmény és a munkaszervezet feladatai.

4. Az Intézmény Alapité Okirata, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, az dgazatonkénti
szakmai program.

5. A kozalkalmazotti nyilvantartasok, a kdzalkalmazotti besorolasok szabalyszeriisége.
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Alkalmazott jogszabalyok:
Métv.  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény
KJT. A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény
1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

II.
Részletes megallapitasok

L./ Papakérnyvéki Onkorméinyzatok Feladatellatéo Tarsulisa

Az Onkormdnyzatok az Motv. alapjan 6nkormanyzati tarsuldst hozhatnak Ilétre az
onkormanyzati kozszolgdltatdsok szinvonalanak kiegyenlitettebb magvalositdsa céljabol.
Ennek alapjan hoztak létre a Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsuldsat. A



Tarsuldsi megéllapodasban meghataroztak a Tarsulas céljt, tagjait, székhelyét, miikodési
teriileteit, feladatait.

A Tarsulas feladatai:
e Szocidlis alapszolgaltatds: hazi segitségnyujtas
e Egészségiigyi feladat: orvosi iigyelet

Bels6 ellen6rzés

Sport feladatok

A Térsulds szervezete:
e Térsuldsi Tandcs: legfobb dontéshozd szerv (49 polgarmester)
Legfobb feladatai:
- SZMSZ elfogadésa, modositasa,
- tagsagi hozzajarulas, tagdij megallapitds,
tisztségviselok megvalasztisa,
létrehozott koltségvetési szerv vezetdjének kinevezése,
- ¢ves koltségvetés megallapitésa, zdrszamadas elfogadasa.
o Elndkség: a Térsulasi Tandcs vélasztja, feladatait az SZMSZ tartalmazza, 9 tagbol 4ll
(polgarmesterek).
e Elndk (elndkhelyettes): a Tarsulasi Tanécs titkos szavazassal valasztja.
o Pénziigyi Bizottsag: altalanos ellendrzé szerv, legaldbb 3 tagbol 4ll.

Tarsuldsi Tandcs: 2017. évben 6t alkalommal {ilésezett. A tandcs tilésére a meghivokat és az
cl6terjesztéseket 6t nappal kordbban kiildték meg. Az iiléseken a megjelentek jelenléti ivet
vezettek. Az Gilésr6l jegyzokonyv késziilt, amit minden esetben 15 napon beliil megkiildtek a
kormanyhivatal részére a jogszabalyban el6irtak alapjan. A jegyzOkonyvek hitelesités
szabalyszerlien megtortént, a hatdrozatokat kihirdették, azokrél manudlisan és elekironikusan
is vezették a nyilvantartast. A térvény eldirdsai alapjan gondoskodtak a jegyzékonyvek és a
hatdrozatok kézzétételérol.

Pénziigyi Bizottsdg: 2017. évben négy alkalommal iilésezett, minden esetben hatarozatképes
volt, az iilésekrdl jegyzokonyv késziilt (koltségvetés vagy annak modositdsa, beszamold,
zarszamadas, intézményi téritési dij).

A Tdrsulds munkaszervezeti feladatait a Térsulas székhelye, Vaszar Kozos Onkorméanyzati
Hivatala latta el:
e A Tarsulasi Tandcs €s az elndkség tiléseinek el6készitése, a dontések végrehajtasa.
* A koltségvetési tervezet Osszeallitdsa, annak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.
e A Tarsulas palydzatainak elkészitése.
e A gazdalkodasi, adminisztracios feladatok ellatasa.
° Az intézményi téritési dijakrol Vaszar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
alkot rendeletet és hirdeti azt ki.

1L/ Pdpakérnyéki Onkorméinyzatok Feladatellité Intézménye

A Papakémyéki Onkormanyzatok Feladatellato Intézménye rendelkezik hatalyos Alapito
Okirattal ¢s Szervezeti és Miikddési Szabdlyzattal. A szakmai munkat a Térsuldsi
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Megallapoddsban rogzitett feladatellatas keretei kozott a szakmai programok alapjan az
SZMSZ szerint latja el. Az Intézmény gazdidlkodasi feladatait a Vaszari Kozds
Onkorményzati Hivatal latja el. Az Intézmény foglalkoztatottainak engedélyezett létszamat a
Tarsulasi Tandcs hatarozza meg, tekintettel a vonatkozd jogszabalyok elbirdsaira. Az
Intézmény vezetdje felett az egyéb munkaltatoi jogokat a Tarsulas Elnoke gyakorolja. Az
Intézmény dolgozéi vonatkozasdban a munkaltatoi jogok gyakorlasara az Intézményvezeto
jogosult.

Elldtott feladatok: az dgazatonkénti szakmai programok elkésziiltek, azok hatalyosak.

o FEgészségiigyi alapellatas: orvosi ligyelet
- Az orvosokkal személyes kézremikodoi szerzdést kotottek,
- Kozalkalmazottak: asszisztens, gépkocsivezetd (asszisztens esetében kozép-
vagy felsofokl egészségligyl végzettség).

o Szocidlis alapellatds: hazi segitségnyujtas, kozalkalmazotti jogviszony. Tiz f6 felett
legalabb egy 6 vezeté gondozo felséfoku iskolai végzettséggel az SzCsM rendelet
alapjan. A szocialis gondozok esetében szocidlis gondozd és éapold végzettség
sziikséges (8 osztalyra épiilo OKJ-s képzéssel).

e (saladsegitd, gyermekjoléti szolgalat: kozalkalmazotti jogviszony, a csaladsegitd
felsofoku végzettséggel. Sziikséges egy f6 szakmai vezeto is.

2017. évi engedélyezett létszdm:

1 f6 intézményvezetd

9 6 csaladsegitt (szakmai vezetdvel egylitt)

23 6 szocialis gondozd (vezetd gondozdval egytitt)
3 16 foallasu asszisztens

1 £6 részmunkaidos asszisztens (4 0ras)

3 16 foallasu gépkocsivezetd

1 f6 részmunkaidds gépkocsivezetd (4 oras)

1 f6 szocialis asszisztens

1 £6 részmunkaidés tigyintézo (4 Oras)

2 {6 kozfoglalkoztatott (1 {6 takaritd, 1 £6 altalanos tigyintézd)

A kozalkalmazotti jogviszonyba torténd kinevezés harom példanyban késziil (egy példany a
munkavallaloé, egy példany a Magyar Allamkincstaré, egy példdny a személyi anyagba).
Kinevezés vagy annak modositdsa esetén az illetmény a jogszabély szerinti besorolasi
illetmény, néhdny esetben, vezet6i javaslatra, egy évre eltérités lehetséges. A besoroldsok a
jogszabaly el6irasainak megfelelden torténtek.
A személyi anyag az aldbbi dokumentumokat tartalmazza:

- Kinevezés,

- erkdlesi bizonyitvany,

- orvosi alkalmassagi igazolds,

- igazolédsok az el6zd munkaviszonyokrol,

- Onéletrajz,

- igazolas az iskolai végzettségekrol, szakmai képzettségekrol,

- munkakdri leirés.
A személyi anyagokat szabalyszer(ien allitottak 6ssze, a besorolasok, illetve az atsorolasok a
jogszabalyok alapjan torténtek. A képesitési eldirdsok betartasra kertiltek.



I11.
Vezetoi osszefoglalo (Kovetkeztetések)

A Tarsuldss mikodésének torvényessége ¢és  az  Intézmény  kozalkalmazotti
nyilvantartasanak és a kozalkalmazotti besoroldsok vizsgalatat az Motv. és a KJT
eléirdsainak megfeleléen végeztiik.

A Tarsulasi Tandcs tléseire az eléterjesztéseket és a meghivokat az iilést megelézd ot
nappal kiildték ki. Az tiléseken szabdlyszert jelenléti ivet vezettek a hatdrozatképesség
megillapitasa érdekében. Az iilésekrdl jegyzokonyv késziilt, amelynek hitelesitése is
megtortént, a hatarozatok kihirdetésre keriiltek. A jogszabalynak megfeleléen a
jegyz6konyveket 15 napon beliill megkiildték a korméanyhivatalnak. Gondoskodtak az
eldterjesztések és a hatdrozatok kozzétételérdl a torvény eldirasainak megfelelen.

A Tarsulds munkaszervezeti feladatait Vaszar K6zos Onkormanyzati Hivatala latta el a
Térsulasi Megallapodéasban foglaltak alapjan.

A Feladatelldto Intézmény a szakmai munkat a szakmai programok és az SZMSZ alapjan
latta el. A gazdéalkodasi feladatokat Vaszar Kézos Onkorményzati Hivatala végezte.

Az Intézménynél a személyi anyagokat hianytalanul allitottak dssze, a kzalkalmazottakra
vonatkozo6 besorolasok és atsorolasok a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden torténtek.
A képesitési eldirasok betartasra keriiltek.

A Térsulas €s az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a jogszabdlynak
megfeleld tartalommal készitették el, a miikodés ennek megfelelden tortént.

Veszprém, 2018. méjus 18.

belso ellendrzési vezetd belso ellendr



Megismerési zaradék

A Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulasa 2018. évi bels6 ellendrzési terve 1.
pontjardl késziilt jelentést a 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 42. § (1) bekezdés eldirdsai
szerint atvettem, megismertem.

A jelentéssel kapcsolatban a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételto] szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasa a jelentéstervezettel vald egyetértést jelent.
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Tarsulas Elnoke aljegyz6



