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Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat
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Jelen szabélyozas a Papakornyéki Onkormdnyzatok Feladatellité Intézménye szellemi
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Papakoémnyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorményzatok
Szabalyzat Feladatellaté Intézménye

Jelen Szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabélyok figyelembevételével meghatirozza a
Papakérnyéki Onkorményzatok Feladatellaté Intézménye 4ltal nyilvantartott adatok kezelésének
feltételeit, moddjat, mikodési rendjét, biztositva az adatvédelmi jogszabalyok érvényesiilését,
megakadalyozva az adatok titkossadgéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak elvesztését.

Tovabba célja, hogy az adatkezelések sordn a jogszabalyokban megfogalmazott alapelvek

maradéktalanul érvényesitésre keriiljenek.

1.) ADATKEZELO

Pépakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté

Az Adatkezel6 szervezet megnevezése: Intézménye
A szervezet székhelye: 8500 Papa Cséky Laszlé u.12.

e mail: papakornyeki.intezmeny@pofet.hu
telefon: 89/510-340

A szervezet elérhet6ségei: fax: 89/321-137

web lap: www.pofet.hu

A szervezet vezet0 tisztségviselGje: Svasticsné Hegediis Henriett

ADATKEZELO EGYES SZERVEZETI EGYSEGEI/ TELEPHELYEI
1.1

Csalad- é kjoléti Szolgalat
Az Adatkezel0 szervezet megnevezése: salad- és Gyermeljoléti Szolgdla

A szervezet székhelye: 8500 Papa Csaky Laszlé u.12.

— - e mail: papakomyeki.gyermelgoleti@pofet.hu
. telefon: 89/510-340 -
A szervezet elérhetdségei: fax: 89/321-137
web lap: www.polet.hu

Keépviseld: Foldi Aniké
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Papakérnyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorményzatok
Szabalyzat Feladatellat6 Intézménye
1.2 B
Az Adatkezel6 szervezet megnevezése: Hiziorvosi Ugyelet
A szervezet székhelye: 8500 Papa Csaky Laszld u.12.
A szervezet telephelye 8500 Papa, Anna tér 11,

e mail: kozporvugy8500@gmail.com
telefon: 89/321-339

A szervezet elérhetdségei: fax: 89/321-137

web lap: www.pofet.hu

A szervezet képviseldje:

1.3
Az Adatkezel6 szervezet megnevezése: Hézi Segitscgnyijtas
A szervezet székhelye: 8500 Pépa Csaky Lasz16 u.12

¢ mail; papakomyeki.intezmeny@pofet.hu
telefon: 89/510-340

A szervezet elérhetéségei: fax: 89/321-137

web lap: www.pofet.hu

A szervezet képviseldje: Szijarténé Adorjan Marta

1.2 ADATKEZELES CELJA ES HATALYA

Az adatkezelés célja annak biztositdsa, hogy az Intézmény az altala ellatott tevékenységek soran
megfeleljen a GDPR, az Info tv vonatkozé rendelkezéseinek.

Az Adatkezel6 személyes adatot kizardlag egyértelmiien meghatarozott jogszerii célbdl, jog
gyakorlésa"_vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az adatkezelés minden szakaszdban
megfelel az adatkezelés céljanak. Az adatok felvétele és kezelése tisztességesen €s tdrvényesen
torténik. Az Adatkezel térekszik arra, hogy csak olyan személyes adat kezelésére kertiljon sor, amely
az adatkezelés céljanak megval6suldsihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. Személyes adat
csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben €s ideig kezelhetd.

Az adatkezelés célia elsGsorban az Adatkezeld altal ellatandé feladatok ellatdsa, mint:
(i) Csalad- és gyermekjoléti szolgalat
(i) Hazi segitségnytjtas
(iii)Héaziervosi ligyelet. — _ -
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Papakornyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorményzatok
Szabalyzat Feladatellaté Intézménye

Az Adatkezel6 az érintettek altal megadott személyes adatokat kezeli, valamint jogszabalyi
felhatalmazas alapjan végzett feladatellatas esetén a jogszabaly altal meghatarozott adatkért.

A Szabalyzat hatélya kiterjed:
a.) az Intézménynél foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra- tovibbiakban egyiittesen:
foglalkoztatott vagy adatkezeld
b.) az Intézmény teljeskorii feladat és hataskdrének ellatisara.,

c.) az Intézménynél nyilvantartott, valamint rendelkezésre 4116 adatra
d.) az adatkezelés soran felhasznlt targyi, informatikai eszkézokre.

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasi (kijelolési) kitelezettség kiterjed minden k6zhatalmi szervre vagy
egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fliggetleniil attél, hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint egyéb
olyan szervezetekre, amelyek {6 tevékenysége az egyének szisztematikus, nagymértékli megfigyelése,

vagy amelyek a személyes adatok killénleges kategoridit nagy szdmban kezelik.

A Téarsasag adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz

E szabalyzat visszavonasig érvényes.

1.3 AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmaéra atlathatéd
modon kell végezni.

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelelé és relevans legyen, és csak a sziikséges mértéki
lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennilik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak
sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, ha a tarolds k6zérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisitésével vagy

kéarosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetéjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazotf tadomast
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Péapakdornyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorméanyzatok
Szabalyzat Feladatellato Intézménye

szerez arrol, hogy az &ltala kezelt személyes adat hibds, hidnyos, vagy id6szeriitlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd
informécid esetében alkalmazni kell.

1.4 FOGALOMMEGHATAROZASOK

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Uni6 2016/679 szamt
Adatvédelmi Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezb jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott- 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljait és
eszkozeit Onalldan vagy masokkal egyiitt meghatirozza;, ha az adatkezelés céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre ( beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

- kozis adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely- térvényben vagy az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott- az adatkezelés céljat €s eszkozeit egy
vagy t6bb mas adatkezel6vel kozGsen hatdrozza meg, az adatkezelésre ( beleértve a felhasznélt
eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tObb mésik adatkezeldvel kdzdsen hozza meg és
hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadélyozasa, fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzok ( pl. ujj-vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel- az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

- adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal végzett adatfeldolgozasi miiveletek dsszessége.

- személves adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

- kiilonleges adat:ea-személyes adatok killénleges kategdridiba tartozé minden—adat, azaz faji,
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy06zddésre vagy
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Szabilyzat Feladatellaté Intézménye

szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgira vonatkozd személyes
adatok.

" _ "

- biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a biintctéeljardssal Osszefiiggésben, a DbiintetGeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

- kozérdekii_adat: az allami, vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alda nem es6, barmilyen mas médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétol, igy kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miksdést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre
vonatkoz6 adat.

- kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

- érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

- azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kodzvetett
modon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatiroz6 adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

- harmadik személyv: az a tennészetes:/agy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

- _bozzdjiruldsa: az {rintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott €s megfeleld tajékoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyiiatkozat vagy az akaratét
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez.;

- adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamdra t6rténd hozzaférhetdvé
tétele.
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Papakdérnyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorméanyzatok
Szabalyzat Feladatellato Intézménye

- nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzatérhetévé tétele;

- adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa t6bbé nem
lehetséges;

- adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

- adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mobdosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvinossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

2. ADATFELDOLGOZOK

2.1 Honlap kezeléséért felelés adatfeldolgozo:
Név: SW SYSTEMS Kft.

székhely: 8500 Pépa, Celli u.65
cégjegyzékszama: 19-09-513416

ad6szama: 23059634-2-19

telefon: 30-972 1087

képviseld:Kiss Kornél

3. AZ INTEZMENY ALTALANOS ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA
3.1. ALTALANOS ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii meger6sité cselekedettel,
példaul irdsbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajaruldsat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valé hozzjaruldsnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes honlap
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet. A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a
nem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfelelé szintli biztonsagat és
bizalmas kezelését, tobbek k6zott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzOkhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése-vagy torlése €rdekében minden ésszerii-lépést meg kel—
tenni.
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Papakornyéki

Adatvédelmi és adatkezelési Onkorményzatok
Szabilyzat Feladatellaté Intézménye

Az Intézmény az érintett személyeknek adatfelvételkor kozvetlen tajékoztatast ad az adatkezelésrol és
az érintett jogairdl.

A személyes adatok gyiijtése és kezelése kizardlag a jogszabalyokban meghatarozott célokbdl torténik.
Az Intézmény feladatai cllatisa soran kiilonleges adatot is kezel az ellatotti jogviszony létesitése,
fenntartisa és megsziintetése céljabol. Az Intézmény az Info tv. 5.,§ (2) bekezdés alapjan, a torvény
altal el6irt jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges kiilonleges
adatokat kezeli. Az Intézmény az dérintettet a kiilonleges adat kezelésérol elzetesen irdsban
tajékoztatja és ezen adatai kezeléséhez hozzajarulasat is kéri.

Az Intézmény feladatai kozott szerepel tobb, a gyermekek védelmére iranyuld tevékenység is. A
kiskoriak adatkezelésére specialis adatvédelmi szabalyok vonatkoznak, melyeket az Intézmény
dolgozai kételesek figyelembe venni.

A 18. életévet be nem tolt6tt személy érintett személyes adatai csak a felette sziiléi feliigyeleti jogot
gyakorlé nagykori személy hozzajarulasa esetén kezelhetd. Az Adatkezeldnek nem all médjaban a
hozzajaruld személy jogosultsagat, illetve nyilatkozatdnak tartalmat ellendrizni, igy az érintett, illetve
a sziiloi feligyeleti jogot gyakorld személy szavatol azért, hogy a hozzijarulds megfelel a
jogszabalyoknak. Hozz4jaruld nyilatkozat hidnyaban az Adatkezel6 kizardlag jogszabaly rendelkezése
alapjan kezeli 16. életévét be nem t6lt6tt személy adatait.

A gyermek fogalom alatt az adatvédelmi szabalyozas a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvény 2:10.§ (1) bekezdésben meghatarozott kiskori személyeket érti.

3.2 AZ ADATKEZELES JOGALAPJA AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN

Az Info Tv. 5.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet az érintett hozz4jarulasa.
Az érintett 4ltal tett hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre 16bb célt is szolgal, akkor a hozzjarnlast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Az Intézmény nem kd&theti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
vagy hozzajarulds megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Az érintett személy hozzajarulasat visszavonhatja, melyet irdsban tehet meg.

33 AZ ADATKEZELES JOGALAPJA JOGSZABALYI RENDELKEZES ALAPJAN

Az Info tv. 5.§ (1) bekezdés b.) pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet jogszabalyi rendelkezés
is. Az Adatkezel6 torvények, rendeletek altal meghatarozott és elrendelt adatkezelést is végez.

A jogi kételezettségen alapulo adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korét, az adatkezelés céljat, az
adatok tarolasanak id6tartamat az adott feladatellatasra vonatkozo jogszabaly hatarozza meg.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott ez esetben irasban kozli az Adatkezeld, hogy az
adatkezelés kotelezo, tovabba az érintett az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatast kap az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol.
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3.4 AZ INTEZMENY ALTAL VEGZETT ADATKEZELESEK

3.4.1 Csaldd-és gyermekjoléti szolgilat

Az Adatkezeld feladata a hatdsagi feladatokhoz kapcsolodd, gyermekek védelmére iranyuld
tevékenység, valamint a specialis szolgaltatdsok biztositdsa. A gyermekjoléti szolgéltatas feladata a
gyermekek testi, lelki egészségének, csalddban torténd nevelésének eldsegitése, ennek érdekében
segitséget nyujt az alabbi teriileteken:

nevelési problémak

tanulasi problémak

magatartasi problémak

gyermekbantalmazas

¢életvezetési tanacsadas

konfliktusok a csalddban

véalsaghelyzetben 1év6 varandos anya tAmogatésa, segitése

tajékoztatas az igényelhetd szocialis, csaladtamogatési, tarsadalombiztositdsi ellatasok
formairol, segitségnytjtas ezek igénybevételéhez

prevencios céllal szabadid6és programok szervezése

Az Adatkezel§ a régioban 43 telepiilésre kiterjed6en latja el feladatait.

Az adatkezelés jogalapja:

(i) érintett 6nkéntes hozzajarulisa kérelem alapjan
(ii) jogszabalyi rendelkezés, melyek az alabbiak lehetnek:

A kezelt adatok kore

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

a szocidlis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993.évi 111 tv

15/1998 (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nywjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint a személyek szakmai feladatairdl é€s miikddésiik
feltételeirdl

1/2000 ( 1.7.) SzCsM rendelet a személes gondoskodast nytjtoé szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésiik rendjérdl

149/1997 ( 1X.10.) Kormanyrendelet a gyamlatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

235/1997 ( XII.17.) Korményrendelet a gydmhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, gyermekjoléti szolgdlatok €s a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol

328/2011 ( XIL29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodédst nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igényléslikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrél.

jogszabalyban meghatarozott természetes személyazonosité adatok
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- afeladatok ellatasa soran kiskoriiak személyes adatkezelése is sziikséges

Az ellatds soran az Adatkezelo az ellatott egyes kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi

felhatalmazas alapjan

Az 1997. évi XXXI. tv 139.§ (1) bek. alapjan az Adatkezelb nyilvantartist vezet., mely az

alabbi adatokat tartalmazza:

) a Tv. 138.§ (1) és (2) bekezdés szerinti adatok

(i) Az ellatas igénybevételének és megsziinésének idépontjat.

Az 1993. évi III. torvény 20.§ (1) bekezdés alapjan az Adatkezelé vezetbje koteles

nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekro! az aldbbi adatokkal:

@) természetes személyazonosité adatok

(i) TAJ szam

(iii)  telefonszam

(iv)  laké és tartdzkodasi hely, értesitési cim

W) allampolgarsagra vonatkozé adatok

(vi)  cselekevOképességre vonatkozo adatok

(vii)  a kérelmezob térvényes képvisel6jének, a kérelmezett megnevezett hozzatartozdjanak
neve, sziiletési neve, telefonszdm, lako és tartdézkodasi hely, értesitési cim

(viii)  a kérelem elGterjesztésének id6pontja

(ix)  soron kiviili ellatasra vonatkozé igény

x) elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha az kotelezd

3.4.2 Hazi segitségnyiijtas

Az ellatas célja és ezaltal az Adatkezel® feladata az Snmaguk ellatasara sajat er6bdl nem, vagy csak
részben képes személyeknek sajat otthonukban torténd segitése, mely két alapszolgéltatast foglal
magaba: (i) szocialis segités. (ii) személyi gondozas.

A szocidlis segités kdrébe az alabbi tevékenvségek tartoznak:

(i) lakokornyezet higiénia megtartasaban valo kdzremiikodés (takaritas, mosdas, vasalas)

(ii) haztartasi tevékenységben térténd kdzremiiksdés (bevasarlas, mosogatas, vizhordas, tiizeld
behordasa, télen héeltakaritas, kisérés)

(iii) segitségnynijtas vészhelyzet kialakulasanak megelézésében és kialakult vészhelyzet
elhéritasdban.

(iv) sziikség esetén bentlakasos szocialis intézménybe torténd bekoltozés segitése

A személvi vondozds korébe tartozd tevékenvséoek.

(v) szocidlis segités korébe tartozo tevékenységek
(vi) az ellatast igénybe vevovel segitd kapcsolat kialakitisa és fenntartasa
(vil)  gondozasi, apolasi feladatok

Az Adatkezel$ a régidban 33 telepiilésre kiterjedden latja el feladatait.

Az adatkezelés jogalapija:
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(i) érintett Snkéntes hozzdjarulasa kérelem alapjan

(ii) jogszabalyi rendelkezés, melyek az alabbiak lehetnek:

- 9/1999 (X1.24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyidjté szocidlis ellatasok
igénybevételérdl.,

- aszocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi III. térvény

- 1/2000 ( 1.7.) SzCsM rendelet a személes gondoskodast nyujtéd szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésiik rendjérol

- 36/2007 (X1I1.22.) SZMM rendelet a gondozési sziikségelt, valamint az egészségi allapoton
alapuld szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazoldsanak részletes szabalyairdl

- 29/1993 (11.17.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjté szocidlis ellatasok téritési
dijarol

- 415/2015 (XI1.23.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrol

- 369/2013 (X.24.) Kormanyrendelet aszocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaték
intézmények és halézatok hat6sagi nyilvantartasarol és ellenrzésrol

- 381/2016 ( X11.2.) Korményrendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgélatrol.

A kezelt adatok kore

- jogszabalyban meghatarozott természetes személyazonosité adatok

- az ellatas soran az Adatkezeld az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi rendelkezés
alapjan . A 9/1999 SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdés szerint orvosi igazolast vagy korhzi
zardjelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is kételes a kérelmezd mellékelni

- a9/1999 SzCsM rendelet 21.§ alapjan szakorvos szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

- az 1993. évi IIL tv 20.§ (1) bekezdés alapjan az Adatkezelé vezetbje koteles nyilvantartast
vezetni az érkez6 kérelmekrdl az alabbi adatokkal:

(i) természetes személyazonositd adatok

(i) TAJ szam

(i11) telefonszam

(iv) lako és tartdzkodasi hely, értesitési cim

(v) allampolgérsagra vonatkozd adatok

(vi) cselekviképességre vonatkozo adatok =

(vii)  akérelmezd torvényes képviseldjének, a kérelmezett megnevezett hozzatartozdjanak neve,

sziiletési neve, telefonszam, lakd és tartozkodasi hely, értesitési cim

(viii)  a kérelem eldterjesztésének idGpontja

(ix) soron kiviili ellatasra vonatkozé igény

(x) elbgondozas lefolytatasanak idGpontja, ha az kételezd

3.4.3 Haziorvosi iigyelet
Az Adatkezel6 47 telepiilésen miikodteti az orvosi ligyelet szolgdltatdsat.

Az adatkezelés jogalapija:
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(i) érintett 6nkéntes hozzajarulasa kérelem alapjan
(ii) jogszabalyi rendelkezés, melyek az alabbiak lehetnek
- az egészségligyi és hozzijuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz016 1997. évi XLVIL tv..

A kezelt adatok kore

(i) név, sziiletési név

(ii) sziiletési id6 €s hely

(iii)anyja neve

(iv) TAJ szama

(v) lakcim

(vi) sziild., neveld torvényes képviseld neve, cime, telefonszama

(vil) email cim

(viii) valamennyi egészégiligyi Aallapottal, prevencidval, gyogykezeléssel, gyogyszerekkel
kapcsolatos adat a jogszabalyi el6irasok szerint

4. AZ INTEZMENY KOZALKALMAZOTTI ES EGYEB POLGARI JOGI SZERZODESES
JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEI
4.1 A Foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

Az adatkezel€s jogalapja: (i) 2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyve, valamint az 1992.
évi XXXIII. tv a kozalkalmazottakrol.

Az Intézmény foglalkoztatottjainak személyes adatait a foglalkoztatasi jogviszony (kdzalkalmazotti

jogviszony) létesitésével, fenndllasdval és megsziintetésével, valamint az azokbdl szarmazd jogok
gyakorlasaval és kotelezettségek teljesitésével Osszefiiggésben kezelheti.

A személyligyi nyilvantartas vezetéshez az érintett foglalkoztatott sajat magara vonatkozodan kételes
adatot szolgaltatni. A nyilvantartis adatkdrében beallt valtozasrdl az érintett kiteles azonnali hatéllyal,
irdsban bejelentést tenni.

Toérvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag a foglalkoztatott — Gj alkalmazott
esetén munkaba all6 személy - el6zetes, megfeleld tajékoztatason alapuld, onkéntes és hatarozott -
kiilonleges adat esetében irasbeli - hozzajaruldsa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen hozzajarulasat
adja a ra vonatkozo személyes adatok meghatarozott célbdl és korben torténd kezeléséhez.

A foglalkoztatottat az adatkezeléshez vald hozzajarulasanak beszerzése el6étt dokumentaltan
tajékoztatni kell arrdl, hogy
a.) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja az Intézmény kezelni,
b.) milyen szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast,
¢.) az adatok tovabbitdsara milyen célbdl és mely szervek részére kertilhet sor,
d.) 4z adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tajékoztatas kérése, li€lyesbités,
torlés kezdeményezése, tiltakozasi jog),
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e.) milyen jogorvoslati lehet6séggel rendelkezik.

A foglalkoztatottdl csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely a személyhez
fliz6d6 jogdt nem sérti és a jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése szempontjabol
sziikséges. Az Intézmény, mint Munkaltaté koteles a dolgozét tijékoztatni személyes adatainak
kezelésér6l. A Munkaltaté a dolgozoéra vonatkozo tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak
térvényben meghatirozott esetben vagy a dolgozd hozzjarulasaval kozolhet. Toérvényben
meghatarozott esetnek mindsiil a foglalkoztatotti adatok kozlése a tarsadalombiztositasi, munkaerd-
piaci szervek felé is.

A Munkiltaté a dolgozét csak a munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasa korében ellendrizheti. A
Munkiltaté ellendrzése és az annak soran alkalmazott eszkdzok, moédszerek nem jarhatnak az emberi
méltésdg megsériésével. A dolgozdé maganélete — kiilonds tekintettel kiilonleges adataira - nem

ellen6rizhetd, kivéve a kiilon jogszabaly altal szabalyozott, nemzetbiztonsagi ellenérzés.

A Munkéltaté el6zetesen tadjékoztatja a dolgozét azokrdl az eljarasokrél, valamint technikai
eszkOzOknek az alkalmazasar6l, amelyek a dolgozo ellendrzésére szolgalnak.
Uj belépd dolgozét a fentiekrdl jelen szabalyzat 4tadasival tijékoztatja az Intézmény a beléptetési

folyamat soran.

A foglalkoztatott:

a.) kérheti adatai helyesbitését, illetve kijavitasat,

b.) kérheti azon adatainak torlését, amelyek kezelésére a Munkaltaté nem rendelkezik térvényi
felhatalmazassal, vagy amely adat kezelése az érintett hozzajaruldsinak hidnydban a
tovabbiakban nem kezelhetd,

¢.) jogosult megismerni, hogy a személyligyi nyilvantartasban kezelt adatait kinek, milyen célbdl
és milyen adatkért érintben tovabbitottak.

A foglalkoztatott hatésagi erkdlesi bizonyitvanyaval kételes igazolni, hogy nem szerepel

Magyarorszag biiniligyi nyilvantartasaban.

A foglalkoztatott személyi iratai korébe az aldbbiak tartoznak:

e Személyi anyag: A vonatkozd jogszabély szerint kért és keletkezett iratok, a személyi adatlap,
Onéletrajz, a munkavéllald legmagasabb iskolai végzettségére, szakképzettségére, idegen
nyelv ismeretére vonatkoz6 iratok méasolatai, a munkavéllal6 felvételére vonatkozé javaslat, a
munkaszerzddés és annak modositdsa, munkaviszonyt megsziinteté irat, irasbeli
figyelmeztetésre, kartéritési feleldsség megéllapitasara vonatkoz6 irat,

o a foglalkoztatott jogviszonyéval Osszefliggd egyéb irat,
¢ a foglalkoztatott kérelmére kiallitott vagy Onként atadott adatokat tartalmazo irat.

A szeniélyi iratokba jogosult betekinteni:
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o a foglalkoztatott a sajat adataiba,
o a foglalkoztatott felettese,

e foglalkoztatott kitelezettségszegése miatt indult eljaras soran az azt lefolytatd testiilet vagy
személy,

o munkaiigyi per kapcsan a birdsag,

o a foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggésben indult biintetbeljarasban a nyomozo6 hatosag,
az ligyész és a birosag,

a személyes adatok kezelésével Osszefliggésben végzett vizsgilata sordn a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag,

személyligyi, munkaiigyi és bérszamfejtoi feladatokat ellatd szervezeti egység vagy személy.

A Munkaéltat6 részére {risos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmaz6 — dokumentumok
(példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozzajarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezarulta utan — tovabbi felhasznalasra vonatkoz6 hozzajarulas

hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét jegyz6kényvben kell rogziteni.

4.2 Munkahelyi szamitogép, e mail és internet hasznalat és munkahelyi telefonhasznalat
ellenérzése

Az adatkezelés célja: a foglalkoztatdsi jogviszonybdl szdrmazd kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése, elszamolas.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa az Mt. 11.§ (1) és (2) bekezdés alapjan.

A foglalkoztatott a munkaltatd altal munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott informatikai és
kommunikacids eszkézdket (pl. szamitdégép ¢és mobil telefon) kizarlag munkavégzésre hasznalhatjak.
Ennek eredményeképp a munkaltatéd jogosult ellendrizni a munkavéllalék ¢ mail leveleit oly médon,
hogy a magan jellegii levelek tartalma nem ismerheté meg, ezen levelek tartalmanak megismerése,
tovébbitasa, térlése csak az érintett hozzajarulasaval torténhet.

A Munkiltaté altal biztositott levelezési cimhez tartozéd postafidk esetében a Munkéltaté altal kijelslt
személy jogosult ellendrizni, hogy annak hasznélata csak munkavégzéssel 6sszefliggden tortént e.

Az a tény, hogy ki milyen internet oldalakat-és milyen gyakorisaggal tekint meg, személyes adatnak
mindsiil. Tekintettel arra, hogy a munkaltat6 az internet hasznalatot kizarlag munkavégzés céljabol
engedélyezi, igy a munkaltatd jogosult annak ellenbrzésére, hogy azt a munkavillalé valéban a
munkavégzésre hasznilja-e.

A mobil telefonhivasok listazasdval a munkaltaté nem ellendrizheti a mobiltelefon hasznalatot. Mind a

hivé, mind a hivott fél, mind a kéztiik fennallé kapcsolat személyes adatnak mindsiil.

4.3 Az Intézménnyel egyéb szerzédéses jogviszonyban allé személyek adatainak kezelése és
nyilvintartasa

Az Intézmény a vele szerzddo tigyfelek és azak kapcsolattartdinak személyes adatait kezeli.
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Az Intézmény a szerz6dés teljesitése jogalapon, a szerz6dés megkotése, teljesitése és megsziinése
céljabol kezeli a vele szerzodott természetes személy nevét, lakcimét, e mail cimét, telefonszamat.

4.4 Palyazatok, onéletrajzok megbrzésének szabalyai
Palyazatok, Onéletrajzok esetében az adatkezelés célja, hogy a meghirdetett munkakort betdltsék. A ki

nem valasztott palyazé anyagat t6r6lni kell, és csak az érintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes
hozzéjaruldsa esetén Orizhetok meg a palyazatok

5. TAJEKOZTATAS AZ ERINTETTEK JOGAIROL

5.1 TAjékoztatas az érintett személyek jogairol

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai:

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Az érintett a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy az Adatkezelé milyen
adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli. A
kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetoségre tdjékoztatast kell
kiildeni.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és azok kezelésével kapcsolatos
informacidkat a Hivatal a rendelkezésére bocsassa.

A helvesbitéshez valo jog

Az érintett a megadott elérhetGségeken keresztiil kérheti barmely adatanak modositasat.

A torléshez vald jog

Az érintett a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatdnak torlését. Kérelmére ezt
haladéktalanul, indokolatlan késedelem nélkiil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tdjékoztatast
kell kiildeni.

Az Adatkezeldnek egyes esetekben jogi kételezettsége &ll fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében,
ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kiilonosen a személyes adatok kezelését eldiro, az
Adatkezelére alkalmazandé jogi kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl kezelt személyes adatok
tekintetében.

A korlatozashoz valé joc
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Az érintett a megadott elérhetoségeken keresztiil kérheti adatanak korlatozasat. A korlatozas addig
tart, amig a megjel6lt indok sziikségessé teszi az adatok zérolasat. Korlatozis az aldbbi esetekben
kérhetd:

o az FErintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helytallosdgat vagy hidnytalansdgét a
fennallo kétség tisztdzasanak id6tartamaig.,

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Erintett irasbeli nyilatkozata, vagy az adatkezeld
rendelkezésére 4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok tdrlése
sérten¢ az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak
id6tartamaig.,

¢ ha az adatok térlésének lenne helye, de az Adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal
vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgalatok vagy eljarasok- igy
kiilondsen biintetoeljards- sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasig.

A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a
kérelem benyijtasatdl szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell
vizsgalni, annak megalapozottsiga kérdésében dontést kell hozni és a dontésréla megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adathordozhatésaghoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 a szerz6dés teljesitésén alapuld, illetve hozzijéruldson
alapul6 adatkezelési tevékenységek vonatkozdsaban az automatizalt médon kezelt személyes adatait
szamara, vagy az altala meghatarozott mas adatkezeld részére atadja.

A jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az Erintett élni kivan a jogorvoslati jogéval, Ggy a kovetkezképpen jarhat el:

(i) koteles megkeresni panaszéaval az Intézményt, amennyiben a panasza nem Xkertil kivizsgalasra
. vagy nem kapott megfeleld tijékoztatast., '3

(ii) panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsdghoz (NAIH) fordulhat.

(iii) A NAIH dontése ellen birdsagi felillvizsgalat kezdeményezhetd. A birdsdg az tigyben soron
kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye
szerint illeté¢kes t6rvényszék eldtt is megindithatja.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvénvesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag
—__ Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. . _ - _
~ Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c o

Telefon: +36 (1) 391-1400
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Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

6. TAJEKOZTATAS A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESEROL ES ALTALANOS
SZABALYAIROL

Az Adatkezeld, mint kozfeladatot ellaté szerv koteles a kozérdeki adatok nyilvanossagarol
gondoskodni.

Az Adatkezel6 a kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatokat az Adatkezeld honlapjan, ,.k6zérdekii
adatok” fiil alatt teszi kozzé.

A kozérdekili adat megismerése irdnt az Adatkezel képviseldjének cimzetten barki — személyesen
szOban vagy irasban- igényt nyujthat be. A kozérdekii adatok szolgéltatdsara kijel6lt személy a
kérelmet haladéktalanul koteles megvizsgalni €s annak 15 napon beliil eleget tenni. Ha az adatigénylés
jelentbs terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, a hatéridé egy alaklommal tovabbi 15
nappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarol az igénylot tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kdzérthet forméban, és amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar, az igényld
altal kivint forméban kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban
nyilvanosséagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Ha a kézérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld éltal jogszabaly szerint meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az Adatkezel a masolat készitéséért- az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden-
koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegér6l az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell. Az igénylétdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kéltségek
ismeretében fenntartja, vagy mddositja a kérelmét.

Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival, valamint az Info tv-ben rdgzitett
jogorvoslati lehet6ségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, 15 napon beliil irdsban értesiteni kell az
igénylét. -

Az Adatkezeld az elutasitott kérelmekrdl és annak indokardl nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrél minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagot.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa, vagy az Adatkezeld
teljesitésre nyitva 4116, illetve a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint- ha a
koltségtéritést nem fizette meg- a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.
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Ha az Adatkezeld az adatkdzlést megtagadja, a megtagadas jogszerliségét és indokait, a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsigat az Adatkezelonek kell
bizonyitania.

7. ADATBIZTONSAGI KERDESEK

7.1 Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonGsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbad az alkalmazott technika megvaltozasdbdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében az Adatkezeld
megfeleld technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetlenil ne
legyenek Gsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetok.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor ¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vélasztani, amely a személyes
adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az arinytalan nehézséget jelentene az
adatkezel6nek.

Az Adatkezeld az éltala kezelt adatokat az irdnyad6 jogszabalyoknak megfeleléen tartja nyilvan,
biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok és egyéb az Adatkezel6 érdekkorében eljaro
személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakériik, feladatuk ellatisa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik kiiléndsen:
e a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil szoftver és
hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl.,
o Az adatalloméanyok helyreallitdisanak lehetdségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belill a
rendszeres biztonsagi mentésérdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsdgos kezelésérol.,
¢ az adatallomanyok virusok ellenei védelmérol.,
o az adatélloményok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védetmérdl.

7.2 Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,

jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kellé idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem
~ vagyoni kérokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a-személyes adataik feletti
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rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozdsit, a hatrdnyos megkiildnboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésbb 72 éran beliil be kell jelenteni az
illetékes feliigyeleti hat6sagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével Gsszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira

és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil t4jékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden
magas kockézattal jar a természetes személy jogaira és szabadsigara nézve, annak érdekében, hogy

megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.
Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensrdl kételes nyilvantartast vezetni a kdvetkezd adatokkal:
(i) az érintett személyes adatok kore
(ii) adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama
(iii)adatvédelmi incidens id6pontja
(iv) az adatvédelmi incidens kériillményei és hatasai
(v) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett intézkedések

(vi) egyéb jogszabdly altal eldirt feladatok

8. ADATVEDELEM SZERVEZETE

8.1 Az Intézmény adatkezeld szervezte

Az Intézmény vezetdje felelds az intézmény adatainak védelméért, az intézmény altal kezelt személyes
adatok védelméért és az Intézmény tevékenységére vonatkozd kozérdekii adatok
nyilvanossadgara vonatkozd tOrvényi elbirdsok érvényesitéséért. A vezetd czen feladatit a
kozvetlen iranyitasa alatt 4116, 6nall6 feladatkori adatvédelmi tisztviseld utjan latja el.

8.2 Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd - a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogi eldirasokban meghatarozott - kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 jogi elbirasokrol naprakész tajékoztatast nyjt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tanacsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgozé €s az azok altal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
el6irasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcesolédo egyértelmil
feladatmeghatirozas, az adatkezelési miiveletekben kézremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatando
vizsgéalatok megvalosulasat;
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c) elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz orvoslasdhoz
sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal el6segiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsat,

e) egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasira jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az elézetes konzultacio és a
Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

/) kdzremiik6dik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje:
Név: dr. Sandl Judit tigyvéd

telefon: 302116425

€ mail: sandljudit@upcmail . hu

9. ADATTOVABBITAS

Az Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovabbit harmadik személy részére, ha ahhoz az
érintett egyértelmilen- a tovébbitott adatkdr és az adattovabbitds cimzettje ismeretében-
hozzajarult, vagy az adattovabbitdsra torvény felhatalmazést ad.

Az Adatkezeld jogosult és kiteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszertien tarolt
személyes adatot az illetékes hatdsagnak tovabbitani, amely személyes adat tovébbitasira
jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kételezi.

Az Adatkezeld az adattovabbitasokat minden esetben dokumentéilja és az adattovabbitdsokrol
nyilvantartast vezet.

10. TECHNIKAI ADATOK COOKI KEZELESE

Az Adatkezeld rendszere automatikusan rogziti az érintett szamitogépének IP cimét, a latogatas
kezd6 idopontjat, illetve egyes esetekben- a szdmitdégép beéllitasatdl fiiggden- a bdngészd és
operacids rendszer tipusat. Az igy rogzitett adatok egyéb személyes adattal nem kapcsolhatok
Ossze. Az adatok kezelése kizarolag statisztikai célokat szolgal.

A cooki-k lehetové teszik a weboldal szamara, hogy felismerje a korabbi latogatokat. A cooki-k az
adatkezelSt, mint a weboldal lizemeltetdjét segitik a weboldal optimalizalasaban, abban, hogy a
weboldal szolgéltatasait_az érintettek szokésanak megfeleléen alakitsa. A cooki-k_alkalmasak
tovabb4 arra, hogy: -

e megjegyezzEk a beallitasokat, igy nem kell azokat az érintettnek 1jra régzitenie, ha egy 1
oldalra lép.,

¢ emlékeznek a kordbban bevitt adatokra ezért azokat nem kell tijra begépelni.,

e celemzik a weboldal hasznélatat annak érdekében, hogy az igy nyert informéaciok
felhasznalasaval végrehajtott fejlesztések ecredményeként az a lehetd legnagyobb
mértékben az érintett elvarasai szerint miikédjon, az érintett kénnyen megtalalja a keresett
informacidkat.
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11. IRANYADO JOGSZABALYOK

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXIL. térvény az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol.

- 2013. évi V. térvény Polgéri Térvénykonyv

- 305/2005( XI1.25.) Korm.rendelet a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, a egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzékadattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozé részletes szabalyokrol.

- agyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

- aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatdsokrdl sz616 1993 .évi 111 tv

- 15/1998 ( IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyljtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint a személyek szakmai feladatairél és milkddésiik
feltételeirdl

- 1/2000 ( 1.7.) SzCsM rendelet a személes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatair6l és miikodésiik rendjérol

- 149/1997 ( 1X.10.) Kormanyrendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamligyi eljarasrol

- 235/1997 ( XI.17.) Korméanyrendelet a gyadmhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nytdjtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 328/2011 ( XI1.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyudjtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhéz
felhasznalhaté bizonyitékokrol.

- 9/1999 ( XI1.24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyljtd szocidlis ellatasok
igénybevételérol.,

- 36/2007 (XI1.22.) SZMM rendelet a gondozasi sziikségelt, valamint az egészségi allapoton
alapul6 szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairol

- 29/1993 (I11.17.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyijté szocidlis ellatasok téritési
dijarél

- 369/2013 (X. 24) Kormanyrendelet aszocidlis, gyermekjéléti és gyermekvedelml szolgaltatok
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésrol

- 381/2016 ( Xii.2.) Kormanyrendelet az Integralt Jogvédelmi  Szolgélatrol.

13. ADATVESELMI NYILVANTARTASOK

Adatkezel6 az alabbi nyilvantartidsok vezetésére koteles:
(i) adatkezelési nyilvantartas
(ii) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
- (iii)adatfeldolgozéinyilvantartas. —_ —
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Papakormyeki
Adatvédelmi és adatkezelési Onkormanyzatok
Szabalyzat Feladatellato Intézménye

14. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat megéllapitésa és modositasa az Intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik.

Jelen Szabélyzat valamennyi dolgozo részére ismertetésre keriil, akiknek kotelessége munkavégzésiik
soran a jelen Szabalyzat szerinti rendelkezések betartasa.

Jelen Szabalyzat elérhetd az Intézmény honlapjén, illetve irdsbeli kérelem esetén az Ugyfél/ Ellatott
részére az Intézmény vezetdje kiadhatja.

Ezen szabalyzat 2019.12.06 napjaval 1ép hatalyba

A Szabélyzat rendelkezéseit a hatalyban 1év6 iigyekre is alkalmazni kell.

15)MELLEKLETEK.
1.sz : Adatvédelmi téjékoztatok az egyes feladatok vonatkozaséban ( az Intézmény honlapjan is
megtekinthetd), mint
1.1 Csaldd- és gyermekjoléti szolgalat adatkezelési tajékoztatd
1.2 Hazi segitségnyujtds adatkezelési tajékoztatd
1.3 Haziorvosi iigyelet adatkezelési tijékoztatd
2.sz adatkezelési hozzajarulas
3.sz adatkezelés visszavondsa
4. sz Nyilatkozat adatkezelési tajékoztatas megtorténtérdl as adatkezelési tajékoztatd
megismerésérol
5.sz Iratbetekintési joghoz hozzajarulas
6.sz adatlap kozérdeki adat igényléshez
7.sz adattovabbitasi nyilvantartds

Pépa, 2019.12.06

Svasticsné Hegediis Henriett
Intézmény vezetdje -
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